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ZAkladni $kola a Matei'ska §kola, Unanov, prispévkova organizace, okres Znojmo
Unanov 56

Reditel §koly stanovuje organizaci a podminky provozu mateiské Skoly Provoznim Fadem mateiské
Skoly v souladu s § 165 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, strednim, vyssim odborném
a jiném vzdeélavani (ddale jen ,,Skolsky zdkon ™), ve znéni pozdéjsich predpisu, zdkona ¢. 258/2000 Sb.,
0 ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsSich predpisu a vyhlasky MZ ¢ 410/2005 Sb.,
kterou se stanovi hygienické poZadavky na prostory a provoz zarizeni a provoz pro vychovu
a vzdélavani deti a mladistvych.

PROVOZNI RAD

Materska Skola

L. Udaje o zafizeni

Mateiska $kola je soucasti Zakladni §koly a Mateiské skoly, Unanov, piispévkova organizace,
okres Znojmo, Unanov 56. Mateiska $kola je odloutené pracoviste.

Mateiska $kola, 671 31 Unanov 19, tel.: 515 228 623

Reditel ZS a MS: Mgr. Rostislav Koc, 671 32 Plave¢ 149

Provozovatelem je Obec Unanov, starosta Mgr. Jindfich Bulin.

11. Popis zarizeni:

Typ: Mateiska skola s celodenni péci
Celkova kapacita MS: 56 déti
Pocet tiid: 2

Vékové slozeni skupin: 1. odd.: 3-45roku

Il.odd.: 46 (7)roki

Pro rodice a déti organizujeme rizné oslavy, tématicka odpoledne souvisejici se zaméfenim
MS, sportovni akce, akce v rdmci lidovych tradic, ad..

I11. ReZimové pozadavky

Mateiska skola dopliiuje rodinnou vychovu a v uzké vazbe podporuje zdravy télesny,
psychicky a socidlni vyvoj ditéte a vytvari optimalni podminky pro jeho individuélni rozvoj a
pro navazujici vzdélavani v ZS.

Provozni doba je od 6.00 do 16.00 hod., tj. 10.00 hod.

Nastup déti neni presné stanoven, rodi¢e mohou pfivést dité v kteroukoliv dobu, zrovna tak
odchod je libovolny. Déti obvykle pfichazeji do matefské Skoly do 8.00 hod., jinak po dohodé¢
podle aktualni potieby rodici.

Pevné je stanovena pouze doba stravovani a odpocinku.

Pro odchazeni déti z mateiské skoly je stanovena doba po ob&dé¢ od 12.00 do 12.45 hodin.
Odpoledne od 14:30 hodin. Pokud rodi¢e vyjimeéné potiebuji vyzvednout dité mimo tuto
vymezenou dobu, Ize toto v€as dohodnout s ucitelkami ve tfide.




Spontanni hra:
6.00—9.30 (I. tfida)
- 10.00 (II. t¥ida)
- didakticky zacilené ¢innosti (zamérné i spontanni uceni) ve skupinach
a individualng

- individualni péce se specifickymi vzdélavacimi pottebami
- logopedicka prevence
- smyslové hry
- ranni cviceni

9.30-11.30 (L. tiida)
10.00 — 12.00 (II. t¥ida)
pii pobytu venku

14.20/14.40 — 16.00 - odpoledni ¢innosti dle zajmu déti, individualni vzdélavaci ¢innosti

Sledovani televize: pii Spatném pocasi - 1X za mésic, doba trvani v jednom sledu asi 30
min. (kratké pohadky O krtkovi, Cvi¢ime s Dadou, Ptibehy z ptirody, Chaloupka na vrsku —
lidové tradice, vybrana témata z Kouzelné skolky apod.)
Pohybové aktivity:
Mame vhodné podminky a vybaveni pro pohybové aktivity ve tfidé — mice, obruce, Svihadla,
ribstol, molitanova stavebnice, $védska bedna, zinénky, détské fit-ness, kartonové cihlicky ad.
Dale nam pro pohybové aktivity slouzi zahrada MS, nadstandardné vybavena hracimi a
sportovnimi prvky, a celé okoli Unanova.
Pobyt venku: 9.30 — 11.30 (I. tiida)

10.00 12.00 (II. trida)
Dolni zahrada je oplocend, ma altan na hrani, dfevény vlak s vagonkem na hrani, piskovisté,
lavicky, hopsadlo, herni sestavu se skluzavkou.
Horni zahrada obsahuje spoustu atraktivniho vyziti — zavésné houpacky, sktitkv strom,
balan¢ni péSina, pruzinova houpadla, rampu do svahu, skluzavku ze svahu, herni domecek
s tabuli, domecek na hracky, lavicky, lanovy parkur, dfevofezby mravenec, beruska, had.
Udrzbu (seéeni travy) zajistuje OU Unanov.
Dvorek: je vyuzivan jako sportovni areal — pfislusné sportovni nacini — badminton,
nafukovaci mice, mi¢e riznych velikosti, hokejky, kolobézky, ¢tyfkolka, odstrkovadla atd.

Zpusob vyuZziti pobytu venku:
- pobyt na détském hfisti
- pobyt na kopci
- vychézky do lesa
- vychazky k rybniku
- vychazky po vesnici

Péce o Skolni zahradu:

Matetska skola ma dvé vlastni oplocené zahrady. Za Cistotu a udrzbu Skolni zahrady
zodpovidaji viichni zaméstnanci MS. Skolnice zameta piistupovou cestu, dvorek a chodniky
v aredlu MS. V zimnich mésicich dba na posyp a tklid snéhu na chodnicich, na dvorku a pied
budovou MS.

S udrzbou zahrady nam vypomahaji zaméstnanci obecniho uradu. V letnich mésicich zajist'uji
seceni travy (dle potieby). Posecend trava se okamzité odvazi.




Pedagogické pracovnice pti pobytu s détmi na zahradé kontroluji, zda se na ploSe nenachézeji
nebezpecné predmeéty (ostré predméty, uhynula zvirata, dalsi necistoty apod.). S uklidem
papirkd, kamentl, suchého listi a klacikti mohou v rdmci vzdélavacich ¢innosti pomahat pod
dohledem pedagogickych pracovnic i déti, av§ak vzdy s ohledem na zaji$téni hygieny a
bezpecnosti déti.

Piskovisté je prikryto plachtou proti znecisténi zvitaty, spadu listi a jinych necistot.

Vyména pisku se provadi podle potieby (cca 3 — 4 roky).

Odpocdinek:

V 1. tfid¢ od 12.00 do 14.00 — i s ptipravou na spanek (hygiena, ¢etba pohadky, hygiena), je
zafazen v organizaci dne.

Respektujeme individualni potieby déti (ndhodné nebo ¢astéj$i pomocovani).

Déti z 1. tfidy maji stabilni leharnu, pyzama jsou ponechana na polstarku na lehatku k
provétrani.

Déti odpocivaji 1 — 1,5 hod..

Déti z I1. tiidy 12.30 — 14.10 — i s ptipravou na spanek (hygiena, ¢etba pohadek, hygiena),
odpocivaji 0,5 — 1 hod., které neusnou — nasleduje nabidka klidovych ¢innosti u stolecku,
Vv relaxa¢nim koutku.

Star§im détem lehatka rozklada uklizecka v denni mistnosti, po provétrani se lozni pradlo
uklada do vétratelné skiin€ na lizkoviny.

Stravovani:
Strava je dovéaZena ze $kolni jidelny ZS Unanov, pracovnici pro vydej stravy je Hlavkova
Jana.
Svacina se podava od 8.50 do 9.10 hod. (I. téida), od 9.10 do 9.30 hod. (II. t¥ida), pracovnice
pro vydej stravy pfipravi jidlo na stll na velké talife, déti se samy obsluhuji — tzn. ,,hospodafi’
piipravi prostirani, ubrousky a rozdaji talite, napoj v konvicich ptipravi pracovnice na stolky.
Déti si uz nalévaji samy.
Obéd: 11.30 — 12.00 hod. (I. tfida), 12.00 — 12.30 hod. (II. tfida), polévku naléva pracovnice
na talife pfipravené na stolcich pfedem. Druhé jidlo si déti odebiraji samy u vydejového okna.
Déti tak postupné dle svého tempa dojidaji polévku 1 druhé jidlo. Pouzité naddobi si déti uklizi
samy. Vedeme tak déti k samostatnosti, k ohleduplnosti.
Dé&ti maji moznost volby porce jidla, do jidla déti nenutime, ale snazime se o to, aby jidlo
alesponi ochutnaly.
Odpoledni svacina: 1. tfida - 14.10 —14.30, II. tfida - 14.20 — 14.40
Casovy odstup:

|. tfida. - svacina — obé&d - 2 hod. 40 min., obé&d — svac¢ina — 2 hod. 40 min.

I. 1II. tfida. - svac¢ina — obéd - 2 hod. 40 min., obéd - svacina — 2 hod. 20 min.
Pitny rezim: zajistuje p. Stehlikova a p. Hlavkova, dle potieby piti dopliuje

- druh népojii: v letnim obdobi — vychlazené ovocné Caje, ovocné Stavy

- po cely rok se stfidaji: ovocné Caje, dzus, vitaminové napoje
Déti se obsluhuji samy — pouzivame ,,pumpovaci konvice — snadné&jsi v obsluze, kazdé dité
ma svijj vlastni umélohmotny hrnicek.
V letnim obdobi si déti nosi na zahradu vlastni piti vzhledem k epidemiologické situaci..
Nadobi umyva denné p. Stehlikova ve II. tfid¢, p. Hlavkova v 1. tiide.

3

OtuZovani:celodenni vétrani mistnosti, kde déti pobyvaji, uprava obleceni (v budové lehci
obleceni), cviCeni pii otevieném okné, odpoledni odpocinek rovnéz pii otevieném okné —
pfevazné i v zimnim obdobi, omyvani obli¢eje studenou vodou v letnim obdobi — i po
odpocinku, za pékného pocasi télesna cviceni na dvorku, vychazky do okoli.



IV. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu, osvétleni

Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni

Teplota vzduchu

a) V kazdé tfid¢ jsou umistény teploméry (1,2 — 1,5 m nad podlahou), kontrolu teploty
vzduchu v celé budoveé provadi kazdodenné povéfena osoba - skolnice. Denni mistnosti 20°C
— 22°C. Pti poklesu teploty vzduchu ve 3 po sobé nasledujicich dnech pod 18°C nebo pfi
poklesu teploty v jednom dni pod 16°C se zatapi.

b) Pfi extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximdlni venkovni teplota vzduchu je vyssi
nez 30 °C nebo kdy je vysledna teplota kulového teploméru tg max vy$si nez 31 °C, musi byt
pferuseno vyucovani a zajiSténo jiné nahradni opatfeni pro déti s moznosti pobytu mimo
budovu vcetné zajisténi pitného rezimu.

c)Teplota je fizena termostatem.

V L. tfid¢€ a v jideln€ byla instalovana klimatizace (2019).

Vétrani

a) Prostory zatizeni pro vychovu a vzdélavani urcenych k pobytu musi byt pfimo vétratelné.
b) Pozadavky na vétrani Cerstvym vzduchem (vymeéna vzduchu) v dob¢ vyuziti interiéru jsou
upraveny v ptiloze ¢. 3 vyhlasky MZ ¢. 410/2005 Sb.

c) Celodenni vétrani mistnosti dle potieby, intenzivni vétrani po odchodu déti na pobyt venku.
Osvétleni

V prostorach urcenych k trvalé ¢innosti je zajisténo vyhovujici denni osvétleni. Pracovni
stoleCky jsou umistény co nejblize oken, vyuZivame 1 umélé osvétleni shora. Ochrana pied
oslnénim — okenni zaluzie.

V. Zasobovani pitnou vodou

a) Zatizeni pro vychovu a vzdélavani musi mit zajisténu dodavku tekouci pitné vody podle §
3 zakona ¢. 258/2000 Sb..

b) Z kapacitnich hledisek musi byt na 1 dité v pfedskolnim véku k dispozici nejméné 60 1
vody na den.

c) Matetska Skola je napojena na vefejny vodovod.

V1. Zpiisob zajiSténi vvmény a skladovani pradla:

O vyménu a skladovani pradla se stara Skolnice. Nahradni loZni pradlo je ulozeno ve skiini

k tomuto Gcelu urené — v loznici L. tfidy. Luzkoviny déti ve II. tfid€ jsou ulozeny v uzaviené
vétratelné skiini pfimo ve tfid¢, kde se rozkladaji lehatka.

Vymeéna pradla:
- pyzama (vlastni) - 1x tydné - perou rodice
- liZkoviny — 1x za 3 tydny — perou rodice
- molitany a vyplné - 1x za pul roku - perou rodice

VII. Hyqgienicko-protiepidemicky reZim

Zpisob a ¢etnost uklidu a ¢iSténi
Uklid v prostorach zafizeni pro vychovu a vzdélavani se provadi:
a) denn¢ setfenim vSech podlah a povrchii na vlhko (nébytku, krytd topnych téles,
okennich parapett, klik, splachovadel, u kobercl vy¢isténim vysavacem,
b) denn¢ vynasenim odpadk,



9)

denné za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim uc¢inkem umytim umyvadel
a zachodu,

nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni
a dezinfikovanim umyvaren a zachodu,

nejméné dvakrat rocn€ umytim oken vcetné ramda, svitidel a svételnych zdrojt (v
jarnich mésicich, v dob¢ letnich prazdnin — pied zahdjenim sk. roku),

nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor a zafizovacich
predméta,

malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v ptipadé potieby castéji.

VIII.Preru$eni nebo omezeni provozu materské $koly

a) Provoz matefské Skoly lze omezit v mésici ¢ervenci, srpnu a prosinci. Rozsah omezeni
nebo preruseni stanovi feditel ve spolupraci se ztizovatelem. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu zveiejni feditel matefské Skoly na pfistupném misté ve Skole a na
webovych strankach Skoly www.skolaunanov.cz nejméné 2 mésice piedem.

b) Provoz mateiské skoly lze ze zavaznych divodu a po projednani se zifizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci a). Za zdvazné divody
se povazuji organizaéni ¢i technické pfic¢iny, které znemoznuji tadné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zveiejni feditel
matetské Skoly na pfistupném misté¢ ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
pteruseni provozu rozhodne.

IX. Prilohy

- Skolni #ad

- Svp

, TVP, MPP — aktivity: vlastni programy podpory zdravi a prevence nemoci

- Evidence trazl (pro déti a zaméstnance zv1ast)

- Lékarnicka prvni pomoci (umisténa v chodbé v 1. patte a ve I1. tfid€), seznam
dilezitych c¢isel (u kazdého telefonniho pfistroje), traumatologicky plan (na
nasténkach ve tfidach a v Satn€ uclitelek a provoznich pracovnic)

- Pokyny pro ptipad nouze (poZar, havarie) jsou umistény v kazdém podlaZi na chodbé

X. Zavéreéna ustanoveni

Uc¢innost:

1.12. 2021

Nahrazuje Provozni fad: vydany 21. 1. 2016

Zavaznost:

Provozni fad je zdvazny pro vSechny zaméstnance Skoly
a rodi¢ovskou vetejnost

Vypracovala: Balikova Vlasta

Mgr. Rostislav Koc
feditel ZS a MS Unanov



